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Area privada.

El Area Privada es una aplicacién web para facilitar el intercambio de informacién
entre el Centro Juvenil y los participantes y sus familias, siendo una plataforma en
la que se puede tener los datos almacenados de las personas inscritas, subir
documentacién o apuntarse a actividades entre otras funcionalidades.

En este documento se explican todos los pasos que hay que realizar para
conseguir las credenciales del Area Privada y las distintas funcionalidades que se
pueden realizar dentro de ésta.

Formularios

Para poder inscribirse en el Centro Juvenil habrd que rellenar un formulario que el
responsable del Centro Juvenil os hard llegar. En este formulario se

cumplimentard toda la informacién necesaria de los participantes. Ademas, se
tendra que firmar y entregar documentacion, si el centro juvenil lo requiere, a través del Area
Privada, paso que se explica mas adelante.

A continuacién, se muestra la informacion de un formulario genérico y los
campos que pide:

generales de la pe

MNombre: *

Apellidos: ©

Tipo de identificacion: * v
Informacién
de la persona
gue se quiere

Namero de identificacidn: * inscribir.

Fecha de nacimiento; * id [ mm | aaaa D

Sexo: * v

Curso escolar: © -

Centro educativo:




Datos de contacto

Rellenar en los campos “Teléfono™ v "Comeo electronico” los mismos gue el Familiar 1
Teléfona: *

Correo electronico. *

Tipo de via: * -

Mombre de via: *

Caodigo postal: *

Poblacidn: *

Prowincia: * ~

Datos de la familia
Familigr¢ |

Con los datos que se rellenen en "Familiar 1", se generara el usuario de area privada.
Si se afiaden dos Familiares se generaran dos usuarios de area privada

~

T1 Tipo de relacion: *

T1 Nombre: *

T1 Apellidos: *

T1 Tipo identificacion: * ~

T1 N° identificacion: *

T1 Teléfono: *

~

T1 Tipo de via: *

T1 Nombre de via: *

T1 Codigo postal: *

T1 Poblacion: *

\
\
\
\
\
\
T1 Correo electronico: * \
\
\
\
\
\

v

T1 Provincia: *

Datos del
contacto de
la persona
que se quiere
inscribir.

Datos del
Familiar 1
(obligatorio).
También habré
uno similar del
Familiar 2.




RGpO_ | Apartado de RGPD que NO

exime de entregar la
Acepta la proteccion de datos: * 0 documentacion firmada.

Informacion sanitaria

Enfermedades: ‘ .

Tratamientos: ‘ .

Alergias: ‘ )

Intolerancias: ‘ Informacion sanitaria de la
“ pEI'SCIF'I!J Que se quirare

Otros: ‘ ) inscribir.

Si se ha rellenado bien el formulario, a continuacién, se recibird un correo
informativo de confirmacion.

Entrada y acceso al AP

Cuando el responsable del Centro Juvenil verifique la informacién que se ha
enviado procederd al envio de credenciales. Se recibird un correo similar al que
se muestra a continuacion:

Confederacion Don Bosco <no-responder@confedonbosco.orgs 14:04 (hace 3horas)  ty “

parami -

Querido/

Le enviamos las credenciales de acceso al area privada de |a Confederacion Don Bosco, que servira para tratar a partir de ahora los datos del Centro Juvenil Salesiano de
su hijo, hija o tutorizado. A través de esta plataforma, podra modificar la informacidn que posee el Centro Juvenil asi como inscribirle en futuras actividades.

Dentro de los datos aparece el tipo de identificacién. En vuestro caso personal, seleccionad NIF o NIE y rellenad vuestro propio numero, en lugar del numero que
aparece. Esta es una informacion muy importante para las inscripciones futuras. En el caso de vuestro hij@, si no tiene identificacion, por faver, dejad este campo
como estd. En caso de que sf lo tenga, modificadlo también.

Acceso al area privada
Nombre de usuari
Contrasen

Le recordamos que, una vez dentro, puede modificar la contrasefia.



Con ese usuario y contrasefia hay que entrar en el Area Privada (AP) en esta
direccion:

https:// www.confedonbosco.org Z area Qrivada[

Confederacién
Don Besco

Quiénes somos~  Lineas~ Y i T P i Lanube Contacto  Areaprivada

Accede

Nombre de usuario:

nnNNN@nnnnn.com

Contrasefia:

Una vez dentro del drea privada pediré seleccionar un participante (puede haber
varios en funcién de si se tiene apuntado solo un hijo/a o varios).

Bienvenido/a, ~ " oair)

A continuacién, se hace un recorrido por las distintas pestafias que tiene el Area
Privada y su funcionamiento.



https://www.confedonbosco.org/areaprivada/

Calendario

Al iniciar sesidn y escoger el participante, aparece por defecto el Calendario
donde tendremos visibles solo las actividades a las que puede acceder el

participante escogido:

Calendario

En este meand se
tendran los
distintos madulos
gque hacen
referencia a la

Perfil participante
Pagos
Actividades

Inscripciones

informacién del e
Pu rtici pu ntg Asistencias
Documentos
Perfil tutor
Selecciona

participante

Cambiar
contrasefia

Darse de baja

Calendario

- En rojo aparac = las actividodes en los que el participante se ha inscrito.

- El rasto de cok idades disponibles.
o
I mar mié jus vis

8

En el caso de querer apuntarse a una actividad, tendrian que pinchar en ella y les
saldrd un desplegable similar a este donde tendrdn que darle a inscribirse:

Actividades

a

telparile

"l
e

(=T



Y posteriormente, si la actividad es de pago, elegir el método de pago y darle a
Inscribirse y pagar siguiendo las instrucciones dadas por el centro juvenil segun el
método de pago elegido.

Pago inscripcion
Actividad: Inicio de Curso 23/24

Datos pagador/a
Nombre:

Apellidos:

Correo electronico:

Namero de identificacion:

Datos del pago

Importe: 20,00

Medio de pago: *
—

VAN

Realiz o
L

Perfil participante

En la opcién Perfil participante se podrd acceder y modificar los datos personales
del participante escogido.

Colendaric Perfil Pﬂﬂiﬁipﬂ nte
Parfil participants

Posos

Actiwhiodes

Inscripckones

faslones

Aaistancios

Documentos v @l

Parfil tutor



Pagos

En la opcién Mis Pagos se encuentran recogidos todos los pagos realizados por
parte de los tutores del participante con su nombre, estado, inscripcién y método
de pago escogido.

*Hay formas de pago como puede ser efectivo o transferencia que se quedan en
Estado Pendiente hasta que el responsable del Centro Juvenil verifica que el pago
es correcto.

Mis pagos

Perfil porticiponie s

Pagos
Hambie Patmda InRerpeltin parte M#ladn de pago Agchonad

Actividodes

Pagoda 15,040 &

Inseripelones

Actividades

En la opcién Actividades se encuentra la misma informacion que se tiene en el
calendario, es decir, las actividades a las que puede apuntarse el participante
escogido, pero en formato lista.

Inscripciones

En la opcién Inscripciones se encuentran todas las inscripciones que ha realizado
el participante.

—— Mis inscripciones

Porf|l participanta Bussm

Pagos
L Fecho de
Hambre Achlvidac [ELET ] heolenes

Actividades Inaripeldn

Inscripciones A0-11-2022 124700 Confirmodo



Sesiones

En la opcién Sesiones se encuentran todas las sesiones a las que estd apuntado
el participante.

- [}
Calendario Mis sesiones
Perfil participante
Pagos Nombre * Acciones
Actividades Patinaje sobre hielo e

Inscripciones Mostrando del 1 al 1 de 1 registros.

Sesiones

Asistencias

En la opcién Asistencias se encuentran todas las sesiones a las que ha asistido el
participante.

- -
R Asistencias
Parill particlpante Buscar
Pagos Feoho de

Hambire InsEcFipeian Radlan Eubimla \ . CRirdcn Aoclamnas
Actividodes i
Inscripelones Patinoe T

sabia hiska 10:39:00
Sasiones
Moasrando dal | al | de ) registios

Asistencias

En la opcién Documentos, se puede subir o borrar un documento con una
categoria concreta. Para ello, se escogeria dentro del menu principal, el médulo
de Documentos y Nuevo documento:



calendario Lista de documentos

Perfil participante Buscar
Pagos Fechade Tipo de
Nombre de Documento °  Nombre de Archivo: ) .. Acciones
s Publicacion: documento:
Actividades
" animadoresbarasona Justificante de
Inscripciones 12-04-2023 Editar Ver
B (1).html.txt pago
Sesiones

Documento de adhesion
e Vi.pdf

ostrando del 1 a2 dg
Nuevo documento

26-10-2022 Tarjeta sanitaria Editar Ver

Documentgs 2 registros.

Perfil tutor

Selecciona

A continuacién, habrd que darle a "seleccionar el archivo” y elegir el archivo que
queremos subir de nuestro ordenador. Una vez subido el archivo, en el
desplegable "tipo de documento” seleccionaremos el tipo de documento en
funcién del archivo que hayamos subido.

.
Mis documentos
Seleccione un fichero * Estadc
Ninguno archivo selec: i
Tipo de documento: Descri|
.
Mis documentos .
Seleccione un fichero * Estado:

Auterizacién participacion a actividad
‘Seleccionar archiv | Ninguno archivo selec . . Centificado negative deiitos sexuales
Consentimiento Redes sociales y whatsopp
Cédigo de conducta

Tipo g Descripcion: BN
Ficha médica
Foto

Justificante de page

Partida de bautismo

Proteccién de datos e imagen
Tarjeta sanitaria

Tarjeta seguro privade

Titulo Coordinador

Titulo de Manipulador de alimentos
Titulo Monitor

Titulacién para Necesidades educativas especiales

Por dltimo, se pinchard en la opcién de Guardar y si el documento se ha subido
correctamente, saldrd un mensaje de confirmacion:



Mis documentos

y Seleccione un fichero * Estado
Ninguno archivo selec retive .
Tipo de documento Descripcion:
Justificante de pago ~

| El registro se ha guardado con éxito.

Mis documentos

Nombre de Archivo Estado
Activo
Tipo de documento: Descripcion:

Justificante de pago

‘ Atras H Eliminar Descargar

Perfil del tutor

En la opcién Perfil tutor se puede acceder al perfil del PADRE/MADRE/TUTOR que ha
entrado con las credenciales y modificar su informacion.

Perfil tutor

Calandarie

Purfil participants
Pagas
actividodes

e pinnog
Soslonos
Aslstancios

Dt urnentos

Perfil tutor

@ 1



Seleccionar Participante

En la opcién Selecciona Participante, se puede escoger entre los participantes
gue tiene asignado el PADRE/MADRE/TUTOR y acceder a su men(i.

Cambiar contrasena

En la opcién Cambiar Contrasefia, se puede modificar la contrasefia que se tenga
asignada siguiendo las indicaciones que siguen a continuacion.

Cambiar contrasena

Contrasena antigua:

Contrasena nueva: Confirme la nueva contrasena:

Cambiar contrasefia

Darse de baja

En la opcidén Darse de baja se podrd eliminar tus credenciales del Area privada.

Al dar de baja su usuario no podra volver a acceder al area privada.

Darse de baja

Darse de baja
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