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1 Área privada.
El Área Privada es una aplicación web para facilitar el intercambio de información
entre el Centro Juvenil y los participantes y sus familias, siendo una plataforma en
la que se puede tener los datos almacenados de las personas inscritas, subir
documentación o apuntarse a actividades entre otras funcionalidades.

En este documento se explican todos los pasos que hay que realizar para
conseguir las credenciales del Área Privada y las distintas funcionalidades que se
pueden realizar dentro de ésta.

1.1 Formularios
Para poder inscribirse en el Centro Juvenil habrá que rellenar un formulario que el
responsable del Centro Juvenil os hará llegar. En este formulario se
cumplimentará toda la información necesaria de los participantes. Además, se
tendrá que firmar y entregar documentación, si el centro juvenil lo requiere, a través del Área
Privada, paso que se explica más adelante.

A continuación, se muestra la información de un formulario genérico y los
campos que pide:
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Si se ha rellenado bien el formulario, a continuación, se recibirá un correo
informativo de confirmación.

1.2 Entrada y acceso al AP
Cuando el responsable del Centro Juvenil verifique la información que se ha
enviado procederá al envío de credenciales. Se recibirá un correo similar al que
se muestra a continuación:
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Con ese usuario y contraseña hay que entrar en el Área Privada (AP) en esta
dirección:

https://www.confedonbosco.org/areaprivada/

Una vez dentro del área privada pedirá seleccionar un participante (puede haber
varios en función de si se tiene apuntado solo un hijo/a o varios).

A continuación, se hace un recorrido por las distintas pestañas que tiene el Área
Privada y su funcionamiento.
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1.3 Calendario
Al iniciar sesión y escoger el participante, aparece por defecto el Calendario
donde tendremos visibles solo las actividades a las que puede acceder el
participante escogido:

En el caso de querer apuntarse a una actividad, tendrían que pinchar en ella y les
saldrá un desplegable similar a este donde tendrán que darle a inscribirse:
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Y posteriormente, si la actividad es de pago, elegir el método de pago y darle a
Inscribirse y pagar siguiendo las instrucciones dadas por el centro juvenil según el
método de pago elegido.

1.4 Perfil participante
En la opción Perfil participante se podrá acceder y modificar los datos personales
del participante escogido.
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1.5 Pagos
En la opción Mis Pagos se encuentran recogidos todos los pagos realizados por
parte de los tutores del participante con su nombre, estado, inscripción y método
de pago escogido.

*Hay formas de pago como puede ser efectivo o transferencia que se quedan en
Estado Pendiente hasta que el responsable del Centro Juvenil verifica que el pago
es correcto.

1.6 Actividades
En la opción Actividades se encuentra la misma información que se tiene en el
calendario, es decir, las actividades a las que puede apuntarse el participante
escogido, pero en formato lista.

1.7 Inscripciones
En la opción Inscripciones se encuentran todas las inscripciones que ha realizado
el participante.
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1.8 Sesiones
En la opción Sesiones se encuentran todas las sesiones a las que está apuntado
el participante.

1.9 Asistencias
En la opción Asistencias se encuentran todas las sesiones a las que ha asistido el
participante.

1.10 Documentos
En la opción Documentos, se puede subir o borrar un documento con una
categoría concreta. Para ello, se escogería dentro del menú principal, el módulo
de Documentos y Nuevo documento:
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A continuación, habrá que darle a "seleccionar el archivo" y elegir el archivo que
queremos subir de nuestro ordenador. Una vez subido el archivo, en el
desplegable "tipo de documento" seleccionaremos el tipo de documento en
función del archivo que hayamos subido.

Por último, se pinchará en la opción de Guardar y si el documento se ha subido
correctamente, saldrá un mensaje de confirmación:
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1.11 Perfil del tutor
En la opción Perfil tutor se puede acceder al perfil del PADRE/MADRE/TUTOR que ha
entrado con las credenciales y modificar su información.
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1.12 Seleccionar Participante
En la opción Selecciona Participante, se puede escoger entre los participantes
que tiene asignado el PADRE/MADRE/TUTOR y acceder a su menú.

1.13 Cambiar contraseña
En la opción Cambiar Contraseña, se puede modificar la contraseña que se tenga
asignada siguiendo las indicaciones que siguen a continuación.

1.14 Darse de baja
En la opción Darse de baja se podrá eliminar tus credenciales del Área privada.
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