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Pasar Asistencia

*Para poder entender este Anexo se recomienda haber leido en profundidad el
manual 03. Sesiones.

En este Anexo se explican las distintas maneras que da la herramienta al
Animador para poder pasar lista. Partiendo del hecho de que la Actividad y las
Sesiones ya se han creado previamente, pasamos a pasar lista. Para ello,
entramos en el modulo Asistencias:

ACCIONES CAMPANAS

Actividades

Inscripciones

Sesiones

En este modulo encontraremos todos las Asistencias a las que tenemos acceso
dependiendo de nuestros privilegios de Administrador. Para poder elegir una
Actividad concreta, filtraremos por Sesién, por ejemplo, “CJA22-23 - COMUNION |
22/04/2023 17:00h":

FILTRO x

Filtro avanzado

Nombre [ }

Sesién -

[ CJA22-23- COMUNION | 22/04/2023 17:0}“ n
Asignadoa [ =}
Inscripcién [ }n n

Fecha de inicio Igual a v

Estado [ = }

Mis Elementos
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A continuacién, tendremos acceso a todas las Asistencias asociadas a la Sesién
anterior, a continuacién, podriamos pasar Asistencia de dos maneras distintas:

1. Pasar Asistencia a través de Actualizacién Masiva. En el caso de que
queramos marcar que todos los asistentes han venido a la actividad, se
podria Seleccionar todo:

Nombre ]

Seleccionar Todo (149)

Actualizacion Masiva
Duplicado y Actualizaciin Masiva

Combinar

Exportar
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En la parte inferior, habrd aparecido un menud similar a este, donde en el
campo de Estado, habrd que darle a Siy a continuacién a Actualizar:
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Asignado a (ID) n Fecha de inicio

Duracién { ] Estado

Excepcién de pago [ -ninguno- v ] Importe

Sesién ‘ Inscripcién

ACTUALIZAR CANCELAR

-ninguno- v

ASIGNAR QUITAR Grupo:

(1-5de5)

Parcial
No, justificado
No, injustificado

2. Pasar Asistencia de manera individual. En el caso de que queramos

marcar a un participante concreto, habria que entrar en su sesion y darle

a Acciones - Editar:
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Por dltimo, en Estado, habrd que darle a Siy Guardar:
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