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Creacion de sesiones CRM

Inicio de Sesion

Para empezar, hay que acceder a la url de gestion de la herramienta e iniciar sesion:

https://confedonbosco.sinergiacrm.org/index.php?action=Login&module=Users
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Creacion de sesiones

Creacion de sesiones (nica

En este punto se detalla la funcionalidad de crear una sesién Unica vinculada a una
actividad que puede servir para pasar lista.

Para ello, se crea una actividad:

ACCIONES — ACTIVIDADES — CREAR EVENTO

ﬁ ACTIVIDADES PRINCIPAL ECONOMIA ACCIONES CAMPARAS GESTIONES ATENCION DIRECTA

iiones

I Actividades
Inscripciones

Ver Actividades Sesiones Actividad & Fecha de inscripcién &

@ Importar
@ Crear formulario web de

inscripcién a un evento

Asistencias

Marina_hija Torres Vega - Manual Sesién Manual Sesién 19/04/202309:13 Confirr

[ Sesiones (1)

GUARDAR CANCELAR FORMULARIO COMPLETO

Recientes

Bisico

FN Manual Sesién
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En este caso, se rellena toda la informacién asociada a la actividad que

queremos realizar, por ejemplo:

ACTIVIDAD CONVIVENCIA

Nombre: Actividad Convivencia

Tipo:

Fecha de iniio:

Inicio de inscripcion: 19/04/2023

Proyecto (Opcional)

Nimero miximo de asistentes:

Horario

Descripcion

Horas totales: @

Actividad origen:

Cabe destacar que estd actividad estard asociada a los Grupos de Seguridad

que se indiquen.

En la parte inferior, se encuentra el apartado “Sesiones” y es ahi donde se crea la

sesion asociada a nuestra actividad, para ello pinchamos en “Nuevo”:

Fecha de inicio ¥ Duracién de la sesién

Actividad Convivencia | 22/04/202309:00h Actividad Camvivencia

Tipa de actividad & Total de asistencias Asistencias validadas 1| Grupo asignade ©

En este caso, se crea una sesidn que dura una hora en la que se podria pasar

lista, en el caso que se quiera hacer a lo largo del fin de semana, se aumentaria el

tiempo de sesion:

ACTIVIDAD CONVIVENCIA | 22/04/2023 09:00H
Nombre: @ Actividad Convivencia | 22/04/2023 09:00h
Actividad:

Fecha de iniclo:

Dia de la semana:

Total de asistencias.

Responsable:

Descripeidn:

CJ | Geupo asignado: Marina Torres Vega
Focha de finalizacién 22/04/202310:00
Duracion de la sesion: 100

Asistencias validadas:

Tipo de actividad

La actividad se habré creado para los Grupos de Seguridad indicados con su

sesidbn asociada.

A continuacién, el padre o madre podrd entrar en su Area privada y verd la

actividad correspondiente a su Grupo de Seguridad y a continuacion, se

inscribirdn:
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Teniendo asi su inicio de sesion en su calendario:

14 15 16
21 22 23
28 29 30

J

Creacion de sesiones peridodica

En este punto se detalla la funcionalidad de crear sesiones periddicas vinculadas
a una actividad, para ello:

ACCIONES — ACTIVIDADES — (Escogemos nuestra actividad)

Desplegamos la pestafa Acciones y pinchamos en “Crear sesiones peridédicas™:
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Aqui podriamos configurar cada cuanto queremos repetir la sesion vy si finalizard

en un nUmero de sesiones o si finaliza en un dia concreto:

Crear sesiones periddicas

Fecha y horadeliniclo de la 1* seshdnc®

Fechay hors fingl e Ls 1" seqhia”

Intervalo:

Finakrar:

Da e ka semanac

[ Sesiones

Nombre & Actividad <

Nuevo

Actividad Convivencia | 21/06/2023 Actividad
09:00h Convivencia
Actividad Convivencia | 14/06/2023 Actividad
09:00h Cenvivendia
Actividad Convivencia| 07/06/2023 Actividad
09:00h Convivencia
Actividad Convivencia | 31/05/2023 Actividad
07 008 Com vencs
Actividad Convivencia| 24/05/2023 Actividad
09:00h Convivencia
Actividad Convivencia | 17/05/2023 Actividad
09:00h Convivencia
Actividad Convivencia | 10/05/2023 Actividad
09:00h Convivencia
Actividad Convivencia | 03/05/2023 Actividad
09:00h Convivendia
d Convivencia | 26/04/2023 Actividad
Convivencia
Actividad Convivencia | 19/04/2023 Actividad

09:00h

Convivencia
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Fecha de inicio

v

21/06/2023 09:00

14/06/2023 09:00

07/06/2023 09:00

31/05/202309:00

24/05/202309:00

17/05/2023 09:00

10/05/2023 09:00

03/05/2023 09:00

26/04/202309:00

19/04/2023 09:00

racién de la sesién

3,00

3,00

3,00

3,00

3,00

3,00

W | Durackin de ks sesbdec Odh O0°

['. W | Semanal
® Despudsde | 10 Sk
El dia
Ln o Ml B Vie ib Dom

Total de asistencias Asistencias validadas

Tipo de actividad

CJ | Grupo asignado

(1-10de 10)
0 o César Aguayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Azuayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Aguayo
0 0 César Aguayo
1 0 César Aguayo



